bromxeTHOe 00pa3oBaTeibHOE YTBEPXJIAKO

YUpEXKIEHHE JONOIHUTETEHOTO Hupextop
obpazoBaHus «/lerckas mkona bOY MI/I Ne 3» r. Omcka
uckycctB Ne 3» ropoma Omcka " C.H.Macnanosa
« P ol ey 2024 T
J
e Lo et g [Tonoxenue 06 apxuBe

“[IETCKAR LIKOA UCKYCCTB Ne 3" FOPOLIA OMCKA,
1.2.643.100.3=12083132323737313237383437,
1.2.6433.131.1.1=120C353533353032313231313531,

i BeTnana

Ceetnava

202412.1312:2626 40600 1_ O6H1He HOJ’IO}KEHHH

1.1. Hacrosiee IIOJIOKEHHUE perjiaMeHTHpyeT (YHKIMOHAJIBEHO-
OpraHW3allAOHHBIE OCHOBBI  CO3J@HUsl M  BEJEHUS apxuBa  OIOKETHOTO
00pa3oBaTeNIBHOO YUpexkJeHHs JONOJHHUTETBHOro o0pa3oBaHHA «JleTckas IKoJia
uckyccTB Ne 3» ropoja Omcka (manee — BOY J10 «JIIIM Ne 3» r. Omcka).

1.2. JloxyMeHThl, oOpa3yrwommecs B mnpouecce mpesrenbHoctH bOY JIO
«JIIA  Ne 3» r. Omcka, HMeIOIHE HCTOPUYECKOE, HAYYHOE, COMHAILHO-
SKOHOMHYECKOE 3HaueHHe, BXOOAT B cocTaB ApxuBHoro ¢donma Poccuiickoi
QDenepallyd M MO HCTEUEHHUIO YCTAHOBJIEHHBIX 3aKOHOAATENILCTBOM PoccHuiickoit
@enepaiiy CPOKOB, MOAJIEKAT MepeAade Ha MyHHIIUIIAIBHOE XpaHEHHE.

1.3. Apxus BOY JIO «JIIIM Ne 3» r. Omcka OCyIIECTBISeT XpaHEHHE,
KOMIIJICKTOBaHME, Y4Ye€T M MCIOIB30BaHHE JOKYMEHTOB ApXHBHOro (oHza
Poccuiickoii @epiepauyy, AOKYMEHTOB BpeMeHHBIX (cBbime 10 1eT) CcpoKoB
XpaHeHHus,, B TOM 4HCIe MO JMYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBIIMXCS B JESATEJEHOCTH
bOY IO «AIIM Ne 3» r. Omcka, a Takke MOATOTOBKY JOKYMEHTOB K Iepenaue
Ha 1nocTosHHoe xpaHeHue B KazeHHoe yupexneHwe ropoma Owmcka
«MynununansHeid apxuB ropoga Omcka» (nanee — KY r. Omcka « MyHUIHIATBHBIH
apxuBy).

1.4. Ilonoxenne 00 ApxuBe OpraHM3allMM IIOJUIEXXHT COIIACOBAHHIO
C YIOJIHOMOYEHHBEIM OpTraHOM MCIIOJIHUTENIBHOM BIacTH cyObekTta Poccuiickoi
Qenepanin B cepe apxXWBHOTO Jella SKCIIEPTHO-IIPOBEPOYHOM KOMHCCHER
(manee — OIIK) MunucrepctBa KyasTypbl OMckoil obnactu. Ilocne cormacoBanms
nonoxxeHue 06 Apxuse yrBepxaaetcs gupekropom BOY JIO « AL Ne 3» r. Omcka.

1.5. Apxu BOY JIO «JIIIM Ne 3» r. OmMcka B cBoedl HesSTeJbHOCTH
pykoBojcTByercss ®enepanbHbIM 3aKkOHOM OT 22 okTa06ps 2004 roma Ne 125-®3
«O6 apxuBHoM gene B Poccuiickoit ®@enepauumn», 3aKOHAMH, HOPMATHBHBIMH
npaBoBBEIMH akTaMH Poccuiickoit ®@enepanun, npukazom denepanbHOro apXUBHOIO
arenTcTBa OT 31 mrons 2023 rogma Ne 77 «O6 yrBepxnaenuun IlpaBun opraHuzamuu
XpaHEHHs, KOMIUIEKTOBaHH:, y4deTa M HMCIIOJNIb30BaHUSA JAOKYMEHTOB ApPXHBHOIO
donna  Poccmiickoii  ®emepanu W APYIHX ~ apXHMBHBIX  JOKYMEHTOB
B rOCyZlapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MeCTHOT'O CaMOYIIPaBJICHUSI U OpTraHHU3alHIXy,
npukaszoM PenepanpHOro apxuBHOro areHrcrsa oT 2 mapra 2020 roma Ne 24
«O6 ytBepxnenuu IlpaBuyn opraHuzanMM XpaHEHHS, KOMIUIEKTOBAHHS, Yyd4eTa
¥ MCIIOJIB30BaHUs IOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit @enepanuu u Jpyrux
apXUBHBIX JOKYMEHTOB B TOCYJapCTBEHHBIX M MYHHUIIMNAJIBHBIX apXHBaX, My3esx
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M OubnaMoTeKkax, - HayyHBIX OpraHU3alMAX», TMpaBHIaMU M MHCTPYKLHSIMHU
YIIOJJHOMOYEHHOI0  OpraHa HCIOJIHWUTENbHOW BlacTd cyOwekta Poccuiickoii
@enepauuu B cdhepe apxuBHOro jena (MunucreperBa KyiabTypbl OMcKo#H 061acTH),
HACTOSIIUM ITOJIOKEHHEM.

1.6. OTBETCTBEHHOCTh 3a COXPaHHOCTh apXUBHBIX JIOKYMEHTOB
B COOTBETCTBUM C JO/DKHOCTHBIMH 0O0S3aHHOCTAMH (MO0 B COOTBETCTBHH
C IIPUKa30M PYKOBOJHMTEIS) Bo3jnaraercs Ha cekperaps ydeOHod yactm BOVY JIO
«JIIIIA No 3» r. OMcka.

2. CocTaB JOKyMEHTOB apXuBa

ApXUB OpraHu3alyu XpaHuT:

2.1. JlIokyMeHTBl TOCTOSIHHOrO U BpeMeHHbIX (cBbime 10 5eT) cpokoB
XpaHeHus, B TOM 4YHcIe JOOKYMEHTHI IO IJIMYHOMY COCTaBy, oOpa3oBaBHIHECs
B aesarensHOCTH bOY J10O « /I Ne 3» r. Omcka.

2.2. AynuoBu3syalibHble  JOKYMEHTbI (KMHOJOKYMEHTBI, (OTOHOKYMEHTEI,
($OHOIOKYMEHTEI, BUIEONOKYMEHTHI), apXHUBHBIE KOJIEKIIMH, OTPAXKAIOIIUE HCTOPHIO
bOVY J1O «JIIIIM Ne 3» r. Omcka.

2.3. CipaBOYHO-IIOMCKOBBIE CPENCTBAa K JOKYMEHTAM M Y4YeTHbIe NOKYMEHTHI
ApxuBa OpraHu3aluu.

3. 3amauu apxuBa

K 3anauam ApxmBa opraHu3aliii OTHOCSITCS:

3.1. Opranusanusi XpaHeHHs JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IIPeAyCMOTpEH
[J1aBOM 2 HACTOSAILETO MOJIOKEHHUS.

3.2. KomniekToBaHue ApxuBa NOKYMEHTaMHu, 00pazoBaBIIMMHUCS
B nestensHOCTH BOY J10 « I Ne 3» r. Omcka.

3.3. YueTr 1oKyMeHTOB, HaXOAAIUXCS Ha XpaHeHWH B ApXHBe OpraHU3allHH.

3.4. Ucnionb3oBaHHe [OKYMEHTOB, HaXOSIIMXCS HAa XpaHeHUH B ApXHBe
BOY 1O «IIHIHN Ne 3» r. Omcka.

3.5. IloaroroBka ¥ CBOEBpEMEHHas Iepefadya JOKyMEHTOB ApxuBHOro ¢onzaa
Poccuiickoit ®@epepauun Ha mnoctosHHoe XxpaHeHne B KV 1. Owmcka
«MyHHULIHUNIATBHBIH apXHB).

3.6. Metonuueckoe pYKOBOACTBO M  KOHTPONb 32  (pOpMHpOBaHHEM
U odopmieHueM Jien B CTpYKTypHBIX nopapasaeneHusx BOY 1O « I No 3»
r. OMcka 1 cBOeBpeMeHHOM nepefiaveil MX B ApXWB OpraHu3alyy.

4. OyHKIUH apxXuBa

ApXuB OpraHu3ally OCYILIECTBIISIET cleaylomue QyHKINHU:

4.1. OpranusyeT nIpHeM INOKyMEHTOB IIOCTOSIHHOTO U BPEMEHHBIX (CBBILIE
10 neT) cpokoB XpaHEHHs, B TOM YHCJE [0 JHYHOMY COCTaBy, 0Opa3oBaBLIMXCS
B fesrensHOCTH BOY J10 « /I Ne 3» r. OMcka, B COOTBETCTBHH C YTBEPXKIEHHBIM
rpaguKoM.
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4.2. Benet y4eT JOKyMeHTOB M (POH/IOB, HAXOSIIMXCS Ha XpaHEHUH B ApXUBe
BOVY J1O « LM Ne 3» r. Omcka.

4.3. IlpenctaBnsier B KY r. Omcka «MyHHIUNAJIBHBIA apXUB» YYeTHBIE
cBesenuss 00 oObeMe M cocraBe xpaHsamuxcs B apxuBe bOY JIO «JIIIIMA Ne 3»
r. Omcka nokymeHToB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit ®Denepauvu U APyrux
apXUBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBMM C TIOPSJIKOM TOCYJapCTBEHHOIO yyeTa
nokyMeHToB ApxuBHoro ¢onzna Poccuiickoii @enepanuu.

4.4. CucreMaTH3UpyeT U pa3MelIaeT JOKYMEHTHI, IIOCTyNalolIie Ha XpaHeHHe
B ApxuB, oOpa3oBaBiluecs B Xoje ocymiecTBieHus AesrensHoctd bOY O « 1IN
No 3» r. Omcka.

4.5.0cyniecTBasieT MOATOTOBKY U MIPE/ICTABISET:

4.5.1. Ha paccMOTpeHHe M corjlacoBaHue s3kcneptHod komuccuu (OK)
BOY IO «JIIM Ne 3» r. OMcka ONUCH JieN TIOCTOSIHHOTO XpaHEHHS, BPEMEHHBIX
(cBeiwe 10 s1eT) CPOKOB XpaHEHUs, B TOM YHUCIIE 110 JINYHOMY COCTaBY, a TAKXXe aKThl
O BBIJICNIEHUH K YHUYTOXEHHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOJIeKAIINX XPaHEHHIO,
aKkTbl 00 yTpare JOKYMEHTOB, aKThl O HEHCHPaBUMBIX INOBPEXKIECHUSIX apXHBHBIX
JIOKYMEHTOB;

4.5.2. sa ytBepxaeHue OIIK MunucrepcTBa KyiabTypsl OMcKoi ob6nactu
OTIMCH JIeJI IIOCTOSIHHOTO XPaHeHHUS;

4.5.3. ma yrBepxaenue OIIK MunucrepctBa KynbTypbsl OMckoil obnactu
OTIMCH JIeJI TI0 JJMYHOMY COCTaBY;

4.5.4. na yrBepxxnenue JIIK Munucrepcrsa KyJabTypsl OMCKOM 007aCTH aKThI
O BBIZICNICHUH K YHHYTOXEHHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, aKThI 00 yTpaTe JOKYMEHTOB,
aKThl 0 HEMCIIPAaBUMBIX IOBPEXIEHUAX apXUBHBIX JOKyMEHTaX;

4.5.5. Ha yTBepXKJIeHHEe PYKOBOAUTENIO OPraHU3allMd OMHUCH JEN IMOCTOSHHOTO
XpaHEeHHs, ONUCH BpeMeHHBIX (cBbiie 10 n1eT) CpoKoB XpaHEeHHs], B TOM YHUCIIE€ ONIHCH
Jle]l 10 JIMYHOMY COCTaBy, aKThl O BBIIGIEHHH K YHHYTOXXEHHIO apXHUBHBIX
JNOKyYMEHTOB, He TMOJAJeXalllUX XpaHeHHI0, akTel 00 yTpaTe JOKYMEHTOB,
aKThl O HEUCIIPAaBUMBIX IOBPEXIACHUSAX APXUBHBIX JIOKYMEHTOB, YTBEPXKICHHBIE
(cornacosannsie) IIIK MunucrepcTBa KynbTypsl OMcKoit o6macTu

4.6. Oprau3yer nepenady Ha0KyMeHTOB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoi
®enepanuu Ha noctosHHOe xpaHeHue B KV r. OMmcka « MyHHIIMTIaNBHBIH apXUBY.

4.7. Opranu3syeT M NPOBOAMT KCIEPTH3Y LIEHHOCTHU JOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBeiie 10 neT) cpokoB XpaHEHHsI, HAXOAALIUXCS HAa XpaHEHWH B ApXHBE B IENAX
oTbopa MOKyMEHTOB A BKIIOUYEHHA B coctaB ApxuBHOro ¢onma Poccuiickoii
Qenepanyy, a TaKKe BBISBICHHS AOKYMEHTOB, He MNOAJEXallMX AallbHeHIemy
XpaHEHHIO.

4.8. IIpoBoAUT MepoOnpHATHS 10 O0eCHEeYEeHHIO COXPaHHOCTH JOKYMEHTOB,
Haxoxsmuxcs Ha xpaieHud B Apxuse bOY 10 « LM Ne 3» r. Omcka.

4.9. Opranusyetr WHGOPMHUpPOBaHHE PYKOBOACTBA W PabOOTHHUKOB OpraHHU3alliK
0 cocTaBe U cojiepxaHuu [oKyMeHToB ApxuBa bBOVY J1O « /1M Ne 3» r. Omcka.

4.10. Ucrionusier 3ampockl (GU3MYECKHMX M IOPHAWYECKHUX JIML, BBIAAET
apXHUBHBIE KOIIUY JOKYMEHTOB, apXUBHBIE BBINMUCKY U apXHUBHBIE CIIPABKH.
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4.11. Bener yuet ucnonb3oBanus JokyMeHToB Apxusa bOY J10 « 111 Ne 3»
r. OmMcka.

4.12. OcyiiecTBiseT BeIeHHE, JONOJHEHWEe HOMEHKIATyphl Jel, KoTopas
OTOCPE/IOBAHHO  SIBNISIETCS  CIOPAaBOYHMKOM K apXMBHBIM  JIOKyMEHTaM
B nenonpoussoactse bOVY JJO «JILLIM Ne 3» r. Omcka.

4.13. YuactByeT B paszpaborke mokymeHtoB bBOY JO «LLIM Ne 3» r. Omcka
10 BOIPOCAM apXHUBHOTO JeJia M JIEJOIPOH3BO/ICTBA.

4.14. Oxa3pIBaeT METOIMYECKYIO [TOMOIIIb:

4.14.1. cnyx6e penonpoussozactsa BOY IO «JIIM Ne 3» r. Owmcka
B COCTaBJIEHHH HOMEHKJIATYpPBI Ael, (OpMHUPOBaHHUU U OOPMIIEHUH JIET;

4.14.2. cTpyKTYpHBIM mozpaszenenusm U paboraukam bOY J10 «/IIM Ne 3y
r. OMcKa B IOArOTOBKE JOKYMEHTOB K nepejiade B ApXUB OpraHM3aliu.

5. IlpaBa apxuBa

ApXUB OpraHu3alii UMeeT IPaBo:

5.1. IIpencraBnare pykoBojactBy bOY JIO «JIIM Ne 3» r. Owmcka
MpEeUIOKEHHsI TI0 COBEPILICHCTBOBAHHIO OPraHU3allu¥ XpaHEHHUs, KOMIUIEKTOBaHM:,
ydeTa ¥ MCIIOJIb30BaHUA apXHBHBIX JOKYMEHTOB B ApXUBe OpraHH3alyiH;

5.2. 3ampamuBaTth B CTPYKTYPHBIX MOJApa3AeleHHUsIX CBEAEHMs, He0OOXOoUMBIe
st pabotel Apxua BOY J10 « AN Ne 3» r. Omcka;

5.3. JlaBaTh peKOMeHIAIMH CTPYKTYpHBIM nozpazaeneHusm bOY J10 «/AIM
Ne 3» r. Omcka 1Mo Bonpocam, OTHOCSIIUMCS K KOMIIETEHITUH ApXHBa OpraHU3alluy;

5.4. lupopmupoBath cTpyktypHble nozapasneneHuss bOY IO «ALLIM Ne 3»
r. OMcka 0 HeOOXOJMMOCTH Tiepeladd JOKYMEHTOB B ApXHMB OpraHu3allu
B COOTBETCTBHH C YTBEPXKICHHBIM I'paHKOM;

5.5. YyacTBOBaThH B MEPOIIPUATUSAX, IPOBOAUMEIX apXHBHBIMH YYPEXKICHHUIMH
ropoma Omcka #u Owmckoii obmacTh, MO BONpOcaM AapxXWBHOIO  Jela
¥ JOKYMEHTALIMOHHOT0 00eCIIeyeHH!s;

5.6. Ilpurnamate B HEOOXOAMMBIX CIydasX B KadecTBE 3KCIEPTOB
¥ KOHCYIbTaHTOB crieranuctoB KV r. Omcka « MyHUIIMNIANBHBIA apXuBy.
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